NUCLEO DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

PORTARIA 01/18
PROCEDIMENTO DE CRIAGAO DE PROJETOS DE PESQUISA

Estabelece regras gerais para a criagao e
documentacgao de Projetos de Pesquisa.

O Nucleo de Pesquisa e Pés-graduagéo do LATACI® Research Institute, no uso de suas atribuigées
regimentais, estabelece as seguintes regras gerais a serem aplicadas para a criagdo e
documentacao de Projetos de Pesquisa:

1 - DIRETRIZES GERAIS
Art. 1 - Sao diretrizes gerais de Projetos:

I. O Coordenador do Projeto deve garantir que as informacdes devem estar atualizadas
no LATTES de todos os pesquisadores envolvidos, desde a vinculagédo a Linha de
Pesquisa, ao Projeto (de Pesquisa ou de Desenvolvimento Tecnoldgico), integrantes
(validado pelo coordenador), e toda a produgao académica e tecnoldgica;

Il.  Cada projeto de pesquisa sera representado por um ESPACO no LRI Social, com
seus recursos, a exemplo de wikis, calendario, tarefas, galeria e outros;

lll. A "burocracia" do LRI Social sera usada em seu sentido estrito, para permitir a
gestao, documentar e facilitar o preenchimento de relatdrios;

IV.  As atividades deveréo ser registradas no ESPACO do projeto, inclusive o registro de
pauta de reunido na data especifica no Calendario.

2 - DA DOCUMENTAGAO INICIAL

Art. 2 - Qualquer pesquisador associado ao LATACI® Research Institute e em dia com suas
obrigacdes perante a Associagdo podera submeter um Projeto de Pesquisa a este Nucleo.

Art. 3 - Na submissdo deverao ser providas informacdes sobre a Linha de Pesquisa a qual o
Projeto estara vinculado e seu coordenador; o titulo, descricdo e tipo (Projeto de Pesquisa ou
Projeto de Desenvolvimento Tecnoldgico) do Projeto; a equipe inicialmente envolvida, a produgéo
inicial planejada e o cronograma para a sua consecugao; financiamento previsto para o Projeto.

3 — DA AVALIAGAO DO PROJETO

Art. 4 - O Projeto sera avaliado por este Nucleo, podendo ser ouvidos os outros Nucleos do
LATACI® Research Institute.

Art. 5- Uma vez aprovado o Projeto, este Nucleo publicara uma Resolugado com todas as
informagdes e um codigo de identificagcao para o Projeto, a partir da qual deverao ser cumpridas as
determinagdes a seguir.

4 — DA CRIAGAO DO PROJETO NA PLATAFORMA LATACI®

Art. 6 - Este Nucleo providenciara o registro das informagdes pertinentes no Diretério de Grupos
de Pesquisa (DGP) do CNPq.

Art. 7 - A partir das informagdes constantes do documento formal emitido, o Nucleo de Tecnologia
devera providenciar a criagao de:

I.  Um espago no LRI Social para o Projeto, atribuindo ao coordenador a fungao de
administrador deste espaco;
IIl.  Uma subcoleg¢ado no Zotero e de um diretdrio especifico no Google Drive;
lll.  Umlink para o Google Drive e outro para o Zotero, em “links uteis” do espaco no LRI
Social;
IV.  Um wiki “Projeto” criado a partir do modelo do espac¢o “Planejamento”;



V.

VI.
VILI.
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Uma tarefa padrdo de producdo cientifica a partir do modelo do espago
“Planejamento”, no grupo de tarefas PRODUCAO CIENTIFICA;

Um link para o Projeto e uma péagina especifica para o mesmo no site do LATACI®,
Um produto na categoria Artigos no Portal de Inscri¢cdes para cada produgéo
registrada para o Projeto no peridédico SAFRA LATACI®.

5 - DA DOCUMENTAGAO CONTINUA DO PROJETO NA PLATAFORMA LATACI®

Art. 8 - O coordenador do Projeto devera providenciar:

VL.
VII.

VIII.

XL

XIl.

XII.

A adequagdo das informagbes constantes no wiki “Projeto”, de acordo com o
documento formal de aprovacgao emitido por este Nucleo;

O convite e aceite dos membros da equipe para atuacdo no LRI Social;

A criagao de uma tarefa para cada produgao planejada para o Projeto;

A criagdo de um documento para cada produgao planejada no diretério especifico do
Google Drive, com as autorizagbes de aceso da equipe envolvida em cada uma
delas;

A atualizacao continua do wiki “Projeto”, principalmente em relagao as producdes;
A atualizacdo continua das tarefas referentes 8 PRODUCAO CIENTIFICA;

A atualizacdo continua do conteldo da pagina especifica do Projeto no site do
LATACI®;

A disponibilidade de todas as referéncias utilizadas no Zotero do Projeto;

A priorizagao de submissao dos trabalhos para eventos e periédicos bem avaliados
no Qualis Interdisciplinar;

O registro das informagbes no Lattes dos participantes do Projeto, ao menos em
relagéo a:

o Cadastrar o Projeto, de acordo com as informagdes constantes no documento
formal de aprovagdo publicado por este Nucleo, incluindo a equipe e
garantindo a certificagdo do coordenador para todos os participantes;

o Registrar as produgdes e orientagdes oriundas do Projeto, vinculando-as ao
Projeto cadastrado;

o Registrar os eventos e vincular as producdes pertinentes;

o ldentificar os coautores envolvidos.

Encaminhar para publicagdo no Periddico SAFRA LATACI® as produgdes
finalizadas;

Encaminhar para divulgagdo nas Redes Sociais (Facebook, LinkedIn, Research
Gate, entre outras) as produgdes finalizadas;

Disponibilizar na colecao “Autorais” do Zotero cada producgéo publicada.

6 — ACOMPANHAMENTO DO PROJETO

Art. 9 - Cada coordenador de Projeto devera encaminhar ao Nucleo de Pesquisa e Pés-graduagao
do LATACI® Research Institute um Relatério Semestral de acompanhamento do(s) Projeto(s) sob
sua responsabilidade.
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7 — DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 - Qualquer situagcédo ou informagdo nao contemplada nesta Portaria sera decidida pelo
Nucleo de Pesquisa e Pds-graduagdo do LATACI® Research Institute, ouvido(s) o(s)
pesquisador(es) responsavel(is) pelo(s) Projeto(s) de Pesquisa em questao.

Art. 11 - Esta Portaria entra em vigor na presente data, ficando revogadas as disposi¢des
contrarias.

Belo Horizonte, 31 de agosto de 2018.

Profa. Dra. iris Barbosa Goulart
Coordenadora do Nucleo de Pesquisa e Pos-graduagdo do LATACI® Research Institute





